
 
Polo di Scienze Umanistiche  
 
Area Amministrazione e Contabilità 
amministrazione.scienzeumanistiche@unito.it 
 
GAMBINO SABRINA – Responsabile – 0116704312 
Via Verdi 8 / Via Po 17 – Palazzo del Rettorato, III Piano  
 
Principali attività: 
 

 Pianificazione finanziaria, gestione variazioni, monitoraggio periodico 
dell’andamento budget (infra-annuale) e operazioni di chiusura funzionali 
alla consuntivazione del bilancio di Ateneo; 

 Gestione contabile dei progetti; 
 Definizione della programmazione dei flussi di cassa; 
 Monitoraggio per del corretto svolgimento delle attività amministrativo 

contabili del polo sotto il profilo giuscontabilistico;  
 Gestione contabile ciclo attivo e passivo (registrazione proventi, emissione 

fatture, pagamento, pcc, iva, inventario, emissione ordinativi, gestione 
attività conto terzi); 

 Gestione processo di acquisizione di beni e servizi e affidamento lavori e 
adempimenti connessi alla trasparenza e prevenzione corruzione; 

 Partecipazione alle attività di programmazione degli acquisti; 
 Gestione contabile missioni e contratti; 
 Promozione dell’attività di miglioramento continuo nella gestione dei 

processi di competenza. 
 

Sezione Approvvigionamenti - Palazzo Nuovo piano terra locali ex 
segreteria amministrativa del dipartimento di Filosofia e Scienze 
dell’Educazione 

 acquisti.scienzeumanistiche@unito.it 

Personale: 
1. Allasia Barbara 011670 5582 
2. Amateis Roberto 011670 8212 
3. Antonucci Anna Maria 011670 9682 
4. Berrino Elisa 011670 9680 
5. Gaglioti Paola (Responsabile) – 011670 5806 
6. Marchisio Cinzia 011670 9679 
7. Rasulo Leonardo 011670 3233 
8. Servidio Maria Grazia 011670 3025 

 
Principali attività: 
 Gestione procedure per l'acquisizione di beni e servizi 
 Gestione fondo economale 
 Gestione inventario 



 Predisposizione pratiche per i Consigli di Dipartimento del 
Polo 

 Predisposizione registri IVA (estero e commerciale) 
 Pagamento fatture 
 Regolarizzazione provvisori di uscita 
 Emissione ordinativi e inserimento in distinta per quanto di 

competenza della sezione 
 

 

Sezione Budget ed entrate – Via Bava n. 31 – primo piano 

budget.scienzeumanistiche@unito.it 

 

Personale: 
1. Campione Maria Franca 011670 4730 
2. Iacomini Raffaela 011670 3557 
3. Loiacono Concetta 011670 4731 
4. Petrone Luciana 011670 4731 
5. Pomettini Antonella 011670 4730 
6. Sorda Pasqualino 011670 4458 
7. Zampierollo Rosanna (Responsabile) – 011670 5582 

 
Principali attività: 
 Budget di previsione  
 Creazione progetti (suddivisione costi/investimenti)  
 Variazioni di budget 
 Monitoraggio crediti 
 Gestione entrate: prestito inter-bibliotecario, c/terzi 

compresa fatturazione attiva, contributi, etc. 
 Iva relativa alle entrate 
 Trasferimenti 
 Vincoli 
 Regolarizzazione provvisori di entrata 
 Emissione ordinativi e inserimento in distinta per quanto di 

competenza della sezione 
 Programmazione fabbisogno di cassa in collaborazione con i 

responsabili delle altre sezioni 
 Controllo fabbisogno di cassa per il polo 
 Importazione ordinativi informatici di tutte le sezioni del polo 

e predisposizione per le firme digitali 
 Operazioni di chiusura in collaborazione con le altre sezioni 
 Riporto scostamenti 
 Predisposizione pratiche per i Consigli di Dipartimento del 

Polo 
 



Sezione Contratti al Personale – Palazzo Venturi Via Verdi 25 – 
terzo piano 

compensi.scienzeumanistiche@unito.it 
missioni.scienzeumanistiche@unito.it 

Personale: 
1. Amara Silvana 011670 3025 
2. Contrino Calogera 011670  
3. Miccichè Noemi 011670 3025 
4. Mogno Paola 011670 3126 
5. Nunziata Immacolata (Responsabile) - 0116708846 
6. Triglia Sabina 011670 9681 

 
 

 
Principali attività: 
 Attivazione procedure per il conferimento di incarichi a 

personale esterno 
 Contratti e incarichi personale esterno 
 Compensi personale strutturato, e non strutturato  
 Borse di studio di addestramento alla ricerca 
 Missioni in Italia e estere a personale strutturato e non 

strutturato 
 Rimborsi spese a partecipanti convegni e seminari 
 Emissione mandati di pagamento  
 Quantificazione del fabbisogno di cassa del settore 
 Predisposizione pratiche per i Consigli di Dipartimento del Polo 

 
 


